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KẾ HOẠCH 

Tổ chức Hội thi “Tay nghề ngành Tin học văn phòng”  

cấp Quận năm 2018 

 

Thực hiện Chương trình hành động số 21/Ctr-QU ngày 11 tháng 8 năm 2008 

của Quận ủy Bình Tân về thực hiện Nghị quyết số 20-NQ/TW của Ban Chấp hành 

Trung ương  Đảng khóa X về “Tiếp tục xây dựng giai cấp công nhân Việt Nam thời kỳ 

đẩy mạnh công nghiệp hóa, hiện đại hóa đất nước” giai đoạn 2008-2020. 

Nhằm đẩy mạnh phong trào “Luyện tay nghề - thi thợ giỏi” trong CNVC LĐ 

trên địa bàn quận, Liên đoàn Lao động quận phối hợp Trung tâm Giáo dục nghề 

nghiệp – Giáo dục thường xuyên quận tổ chức hội thi “tay nghề ngành tin học văn 

phòng” cấp Quận năm 2018, với các nội dung  như sau: 

I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU: 

Đẩy mạnh phong trào “Ôn lý thuyết - luyện tay nghề - thi thợ giỏi” trong 

CNVC LĐ tại các cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp trên địa bàn quận, góp phần nâng 

cao trình độ tay nghề, chuyên môn nghiệp vụ cho CNVC LĐ đáp ứng yêu cầu công 

nghiệp hóa - hiện đại hóa đất nước. 

Thông qua hội thi biểu dương, khen thưởng và tôn vinh những thợ giỏi từ đó 

nhân rộng và phát triển ở nhiều ngành nghề khác trong phong trào “Luyện tay nghề - 

thi thợ giỏi” ở các cấp Công đoàn. 

II. NỘI DUNG, HÌNH THỨC THI: 

1. Đối tượng: 

- Công chức, viên chức, người lao động trong các cơ quan hành chính, đơn vị 

sự nghiệp cấp Quận, Ủy ban nhân dân 10 phường, các trường học và các doanh 

nghiệp ngoài Nhà nước (nơi có tổ chức Công đoàn) trên địa bàn quận Bình Tân. 

- Tiêu chuẩn: Trình độ Tin học văn phòng. 

2. Hình thức thi: Lý thuyết trắc nghiệm và thực hành trên máy vi tính. 

3. Nội dung:  

 . L  thu  t: (Thi trắc nghiệm trên giấy) 

 - Đề thi g m có 40 câu kiến thức tin học văn phòng: Windows 7, MS Word 

2010, MS Excel 2010, Internet (mỗi câu 0,25 điểm).  

- Thời gian: 40 phút. 

 . Thực hành: (Trên máy vi tính) 

 -    năng tin học văn phòng g m: MS Word 2010, MS Excel 2010, 

PowerPoint  (tương đương trình độ  ). Tổng điểm: 10 (thang điểm: MS Word 2010 – 

4 điểm, MS Excel 2010 – 4 điểm, PowerPoint – 2 điểm) 



 - Thời gian: 60 ph t 

4. Thể lệ cuộc thi: 

Hội thi chi  thành h i  ảng: 

+ Bảng A: G m CNVCLĐ trong các cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp cấp 

Quận, Ủy ban nhân dân 10 phường và các trường học. 

+ Bảng B: G m Đoàn viên công đoàn và người lao động thuộc doanh nghiệp 

ngoài quốc doanh đóng trên địa bàn quận; người đang học nghề tin học tại Trung tâm 

Giáo dục nghề nghiệp – Giáo dục thường xuyên và Nhà văn hóa lao động quận. 

III. THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM: 

1. Thời gi n thi dự ki n: dự kiến tổ chức thi vào l c 8 giờ 00, ngày 11 tháng 11 

năm 2018 (Sáng Chủ Nhật). 

2. Đị  điểm: Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp – Giáo dục thường xuyên quận 

Bình Tân, địa chỉ số số 1014/88/5 Tân  ỳ Tân Quý, phường Bình Hưng Hòa, quận 

Bình Tân. 

Các thí sinh đăng ký dự thi, nộp danh sách (theo mẫu đính kèm) về Liên đoàn 

Lao động quận Bình Tân (đ/c Nguyễn Xuân H ng Hạnh – Ủy viên Ban Chấp hành 

Liên đoàn Lao động quận - ĐT: 028.38750900 – 028.37510246), địa chỉ số 168 Trần 

Thanh Mại, phường Tân Tạo  , quận Bình Tân. 

IV. THÀNH LẬP BAN TỔ CHỨC VÀ BAN GIÁM KHẢO HỘI THI: 

1. Ban tổ chức: 

- Đ ng chí Nguyễn Văn Hải - Chủ tịch Liên đoàn Lao động quận, Trưởng ban; 

- Đ ng chí Mai Ngọc Thuần - Phó Chủ tịch Liên đoàn Lao động quận, Phó 

Trưởng ban; 

- Đ ng chí Võ Ngọc Tuyết Nga - Phó Giám đốc Trung tâm Giáo dục nghề 

nghiệp – Giáo dục thường xuyên quận, Phó Trưởng ban; 

- Đ ng chí Nguyễn Xuân H ng Hạnh  - Ủy viên BCH Liên đoàn Lao động 

quận, Thành viên; 

- Đ ng chí Dương Thị Bích Ngọc -  ế toán Liên đoàn Lao động quận, Thành 

viên; 

- Đ ng chí Dương Tấn Trung Dương - Thủ qu  Liên đoàn Lao động quận, 

Thành viên; 

- Đ ng chí Nguyễn Thanh Thu - Giáo viên Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp – 

Giáo dục thường xuyên quận, Thành viên; 

- Đ ng chí Đặng Thị Thanh Trang - Viên chức Trung tâm Giáo dục nghề 

nghiệp – Giáo dục thường xuyên quận, Thành viên. 

2. B n giám khảo chấm thi: 

- Đ/c Lê Quế Thọ - Giáo viên Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp – Giáo dục 

thường xuyên quận; 

- Đ/c Nguyễn Minh Ngọt - Giáo viên Trường THCS Bình Trị Đông. 

 



V. GIẢI THƯỞNG: 

 01 giải nhất:                2.000.000 đ ng 

 02 giải nhì:                     1.500.000 đ ng 

 03 giải ba:         1.000.000 đ ng 

 10 giải khuyến khích:       800.000 đ ng  

VI. PHÂN CÔNG THỰC HIỆN: 

1. Liên đoàn L o động quận:  

- Triển khai kế hoạch hội thi đến các Công đoàn cơ sở và vận động các công 

đoàn cơ sở tham gia hội thi. 

- Chỉ đạo Nhà văn hóa lao động quận vận động người đang học nghề tin học tại 

Nhà văn hóa lao động quận tham gia hội thi. 

- Chịu trách nhiệm về kinh phí tổ chức hội thi cụ thể: hỗ trợ kinh phí cho các thí 

sinh tham gia; chi phí ban tổ chức, ban giám khảo chấm thi, chi phí ra đề và chi phí 

giải thưởng (theo bảng dự dù kinh phí đính kèm). 

2. Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp - Giáo dục thường xu ên quận:  

- Chuẩn bị nội dung đề thi, địa điểm thi, giám khảo, tổ chức thi, chấm thi; chịu 

trách nhiệm về kinh phí cơm trưa, in băng rôn, sửa chữa phòng máy vi tính và chi phí 

quét dọn vệ sinh sau khi hội thi theo phê duyệt của đơn vị. 

- Vận động người đang học nghề tin học tại Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp – 

Giáo dục thường xuyên quận tham gia hội thi. 

3. Các Công đoàn cơ sở:  

- Đây là một trong những nội dung trọng tâm chương trình công tác năm 2018 

của Liên đoàn lao động quận. Đ ng thời nội dung tham gia hội thi này của các Công 

đoàn cơ sở được xem xét đưa vào thang điểm chấm thi đua năm 2018 do đó đề nghị 

công đoàn cơ sở tích cực vận động công nhân viên chức, đoàn viên Công đoàn và 

người lao động tham gia Hội thi.  

- Riêng đối với Công đoàn cơ sở có từ 300 đoàn viên công đoàn và người lao 

động trở lên thì phải có ít nhất 02 người đăng ký tham gia hội thi. Những Công đoàn 

cơ sở còn lại như: khối cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp, khối trường học, và 

những Công đoàn cơ sở khác phải có ít nhất 1 người tham gia hội thi. 

VII. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN: 

- Từ ngày 05/10/2018  – 10/10/2018: Triển khai kế hoạch đến các Công đoàn 

cơ sở trực thuộc trên địa bàn quận. 

- Từ ngày 10/10/2018 – 25/10/2018: các đơn vị đăng ký danh sách dự thi. 

- Từ ngày 26/10/2018 – 30/10/2018: Tổng hợp danh sách, chuẩn bị công tác tổ 

chức hội thi. 

- 7 giờ 30 ngày 11/11/2018 (Chủ Nhật):  hai mạc hội thi.  

Trên đây là  ế hoạch tổ chức hội thi “Tay nghề ngành tin học văn phòng” cấp 

Quận năm 2018. Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động quận Bình Tân đề nghị Ban 

Chấp hành Công đoàn cơ sở báo cáo Thủ trưởng đơn vị, Ban Giám đốc doanh nghiệp 



để được quan tâm hỗ trợ tham gia hội thi. Đ ng thời, đề nghị các Công đoàn cơ sở tích 

cực vận động công nhân viên chức, đoàn viên Công đoàn và người lao động nhiệt tình 

tham gia để hội thi được tổ chức thành công./. 

 

TRUNG TÂM GDNN-GDTX            TM. BAN THƯỜNG VỤ    

             GIÁM ĐỐC                                                                 CHỦ TỊCH   

 

 

              (đã ký)                        (đã ký) 

 

      

         Ph n Văn Rắc                                           Ngu ễn Văn Hải                   

 

Nơi nhận:  
- LĐLĐ TPHCM; 

- BCSPL LĐLĐTPHCM; 

- Ban dân vận Quận ủy; 

- Liên đoàn Lao động quận; 

- TT GDNN – GDTX quận; 

- Các đ/c trong BTC, BG  hội thi; 

- Các CĐCS trực thuộc; 

- Lưu: VT-LĐLĐ quận. 

 

 

 

              

                                                                        

 

 

 

      

                                                                


